
附件2：

组织关系转接子系统

组织关系转接子系统，目前可实现陕西省范围内党员组织关系转出党组织与接收党组织之间“点对点”接转。支持党员在转出组织关系时，转出信息的网络流转和审批，转出单位党组织与接收单位党组织通过系统实现电子信息的对接。

省外的组织关系转接沿用纸质版的组织关系介绍信办理，但是还需要在党员信息系统内进行转出操作，不得删除党员信息。

该子系统采用工作推送的展现方式，分为待办工作、未办结工作和即将办理工作，更贴合业务办理习惯。同时可对转出、转入历史记录和本组织的审批记录进行查询，满足各级党组织对组织关系转接业务的监督与指导。

该子系统主要功能包括：组织关系转接管理和支部间转接。

1.1. 关于权限设置

登陆学校党委的A账户如下图，进行相应设置，注意各高校给二级院系党组织设置权限时，应统一设置“无接转权限”，否则二级院系党组织转出党员时，会将学校党委“架空”，另外，其他地市的相关党组织前期也向工委反映过类似问题，请务必注意。（党委组织部已设置完成）

1.2. 组织关系转接整体概况浏览

在八个子系统页面点击【组织关系转接】后，系统在新窗口中打开组织关系转接管理子系统首页，首页展示本系统信息概况及数据更新时间。主要包括本年度组织关系转接概况、转入概况、转出概况以及待办工作提醒概况。
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1.3. 组织关系转接管理

1.3.1. 待办工作查看

1.3.1.1. 功能描述

待办工作查看功能主要支持需要本党组织审批或接收的党员信息。同时可以查看转接工作当前总耗费时间，与本党组织在转接工作中的耗费时间。利于对转接工作的把控。

1.3.1.2. 操作步骤

1) 登录系统，进入<组织关系转接>子系统，点击【组织关系转接管理】切换页签进入[组织关系转接管理]菜单，在[组织关系转接]标签页下，点击[待办工作]，进入<待办工作列表>页面。
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2) 系统支持在查询区域输入【姓名】全名或输入姓名的关键字，点击【查询】列表页显示当前党组织下指定姓名的人员转接信息或指定关键字的人员转接信息，输入要查询的【身份证号】，点击【查询】列表页显示当前党组织下该身份证号的人员转接信息（身份证号是精确查询，需要输入准确的身份证号才能查询到）以便在待办工作中快速定位到人员转接信息
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1.3.2. 组织关系转接申请

系统支持转出方党组织在线提交组织关系转接申请，系统将根据输入的目标党组织自动生成组织关系转接路径，同时转接工作将显示在路径中各党组织的待办工作或即将办理工作列表中。

1.3.2.1. 如何申请省内跨市组织关系转接

1) 在<待办工作列表>页面中，点击【申请】跳转到<人员列表>页面，在条件区域输入条件快速定位到党员。查询方式详见6.1.2.1章

2) 勾选需要进行组织关系转接的党员，点击【下一步】进入<申请转接>页面，选择转接类型为“省内直接转接组织关系”，输入其他组织转接相关信息，保证带“*”必填字段填写完整，点击【确定】，根据转接类型自动匹配有转接权限的党组织生成审批路径。
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3) 申请完成后，该组织关系转接记录可在[已办未办结工作]中跟踪查看。
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	注意1：<组织关系转接申请>页面中，“目标党组织”字段需要输入关键字由系统从全国组织库中匹配所有党委，再匹配下拉中选择需要的党委。

注意2：系统将根据转接类型自动匹配有转接权限的党组织来办结业务

注意3：“转出时间”和“党费缴纳截止日期”不能输入未来时间

注意4：“介绍信有效期”默认是90天，也可以根据实际情况修改天数

注意5：“转出办理人员联系方式”可输入手机或座机号码

注意6：存在转接申请且该条申请未完成时，该党员不会显示在人员列表中


1.3.2.2. 如何申请县内组织关系转接

1) 在<待办工作列表>页面中，点击【申请】跳转到<人员列表>页面中，输入查询条件快速定位到党员。

2) 勾选需要进行组织关系转接的党员，点击【下一步】。
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3) 选择转接类型为“县内转接组织关系”，输入其他组织转接相关信息，保证带“*”必填字段填写完整，点击【确定】。
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4) 申请完成后，该组织关系转接记录可在[已办未办结工作]中跟踪查看。
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	注意1：<组织关系转接申请>页面中，“目标党组织”字段需要输入关键字由系统从库中匹配，再匹配下拉中选择需要的党组织。


1.3.3. 接收方进行组织关系转入登记

1.3.3.1. 功能描述

组织关系转入登记操作主要用于转出方党组织不在系统内时，可以由接收方有对应转接权限的党组织进行转入登记操作，同时确定目标党组织再生成转接路径，经过审批后，由目标支部接收完成组织关系转接操作。

1.3.3.2. 操作步骤

1) 在<待办工作列表>页面，点击【转入登记】，进入到对应页面。
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2) 填写“身份证号码”，若系统可以从党员库中匹配到该党员，则姓名、性别、年龄、民族、党员类别字段会自动带入，否则需要手动填写。保证带“*”必填字段填写完整，点击【确定】。系统将根据转接目标党组织生成对应的转接路径。
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3) 登记完成后，该组织关系转接记录可在[已办未办结工作]中跟踪查看。
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	注意1：<转入登记>页面中，“目标党组织”字段需要输入关键字从系统中匹配，再匹配下拉中选择需要的党组织。


1.3.4. 组织关系转接审批

1.3.4.1. 功能描述

组织关系转接审批功能主要用于转接路径中的各党组织对组织关系转接进行同意或不同意操作。若审批同意，则转到下一路径节点；若审批不同意，则将组织关系转接打回至上一路径节点。

1.3.4.2. 操作步骤

1) 进入<待办工作>列表页面，点击待办事项的【业务办理】，进入到<转接详细信息>页面。
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2) 详细页面中可查看该转接路径，审批信息的根据记录和组织关系转接的党员基本信息和转接相关信息。点击【审批】。
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3) 系统弹出审批对话框，点击【同意】或【不同意】，完成审批操作。
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4) 审批完成后，该组织关系转接记录可在[已办未办结工作]中跟踪查看。
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1.3.5. 组织关系转接撤销

1.3.5.1. 功能描述

党组织提交转出申请后，上级党组织未进行审批时，系统支持转出方党组织撤销转出申请。撤销的记录显示在转出方党组织的“审批记录查询”列表中，状态为已撤销。

1.3.5.2. 操作步骤

1) 进入已办未办结工作>列表页面，点击操作栏的【撤销】；

2) 弹出提示框，点击【确定】，系统提示操作成功；

3) 撤销完成后，该组织关系转接记录可在[审批记录查询]中跟踪查看。
	注意1：转出方党组织只能撤销未经上级党组织审批的记录，如果该条组织关系转接上级已经审批，则【撤销】按钮置灰不可点。


1.3.6. 接收转入人员

1.3.6.1. 功能描述

接收转入人员功能主要用于党组织接收党员，目标党组织为党委，由党委指定接收的支部。

1.3.6.2. 操作步骤

1) 进入<待办工作>列表页面，点击待办事项的【业务办理】，进入到<转接详细信息>页面。
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2) 详细页面中可查看该转接路径，审批信息的根据记录和组织关系转接的党员基本信息和转接相关信息。点击【接收】。
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3) 在<接收党员>页面中，输入带“*”必填字段，转入支部只能输入接收党委下的支部名称，由系统匹配选择。
4) 接收完成后，可在转入历史记录中查看到此信息。
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	注意1：<接收党员>页面中，转入支部需要输入当前组织的下级支部，从系统中匹配，在匹配列表中选择需要的支部。


1.3.7. 如何在转接过程中改变转接路径

1.3.7.1. 功能描述

若组织关系转接过程中因某原因需要改变组织关系转接路径，则可在<转接详细信息>页面中进行调整。

1) 操作步骤

2) 进入<待办工作>列表页面，点击待办事项的【业务办理】，进入到<转接详细信息>页面。
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3) 点击【转接】，输入转接类型和目标党组织，系统将根据信息重新规划转接路径。
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5) 转接完成后，该组织关系转接记录可在[已办未办结工作]中跟踪查看。
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	注意1：转接党组织名称只能输入组织关键字，从系统中匹配选择。

注意 2：当组织关系转接流程走到转入方时，转接操作匹配的组织范围需是当前组织的下级。


1.3.8. 已办未办结工作查看

1.3.8.1. 功能描述

已办未办结工作主要用于党组织跟踪本党组织已经办理但党员未落地时的转接工作。方便党组织时刻监控党员转接情况，同时可以查看到各级党组织审批转接流程跟踪。

1.3.8.2. 操作步骤

1) 选择[组织关系转接]菜单进入<组织关系转接管理>页面，点击<已办未办结工作>列表页面，在操作栏点击【查看】，进入到<转接详细信息>页面。
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2) 点击【关闭】或右上角【×】可关闭弹出框回到列表页。

1.3.9. 即将办理工作查看

1.3.9.1. 功能描述

即将办理工作主要用于党组织跟踪除待办党组织以外的即将办理转接的党组织情况。方便党组织时刻监控党员转接情况，同时可以查看到各级党组织即将审批转接的流程跟踪。

1.3.9.2. 操作步骤

1) 选择[组织关系转接]菜单进入<组织关系转接管理>页面，默认进入组织关系转接页面，点击<即将办理工作>列表页面，在操作栏点击【查看】，进入到<转接详细信息>页面。
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2) 点击【关闭】或右上角【×】可关闭弹出框回到列表页。

1.3.10. 转出历史记录查询

1.3.10.1. 功能描述

转出历史纪录查询功能主要通过党员姓名、身份证号、转接类型、转出日期等基本信息快速检索到从本组织内转出的对应党员。用户也可通过选择组织机构，查找该组织下特定时间段内人员的转出记录，从而查询党员转出信息。查询得到的转出党员信息将在列表中集中展示，包括姓名、性别、身份证号、转出日期、原党组织名称、目标党组织名称等基本信息，如需了解转出详情，还可进一步查看组织关系转接的具体信息，方便各级组织进行相关工作的管理。

1.3.10.2. 操作步骤

1) 登录系统后，点击<首页>→【组织关系转接】，点击【转出历史记录】切换页签进入到<转出历史纪录>。
2) 在<转出历史纪录>的查询区域，输入所需要查找【党员姓名】、【党员身份证号】、【转接类型】、【当前组织范围】和【转出日期】点击【查询】，将从当前登录节点的本级及直属下级党组织中查询出符合条件的转出党员显示在列表中。
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3) 通过点击【党组织机构树】选择相应的党组织，再点击【查询】，查看组织内部的转出党员，默认查看所选党组织的本级与直属下级党组织中的转出党员，勾选【包含下级】，则可查看所选党组织的本级及所有下级党组织中的转出党员。
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4) 点击列表右侧的【查看】可查看该党员组织关系转接的具体信息。
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1.3.11. 转出历史记录导出

1.3.11.1. 功能描述

本系统可将查找得到的党员转出信息以excel表格的形式进行导出，方便组织对转出党员进一步的操作和统计。

1.3.11.2. 操作步骤

1) 在<转出历史纪录>的列表中选择【导出Excel】
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2) 单击【导出Excel】，弹出提示框，点击【保存】下载表格
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1.3.12. 转入历史记录查询

1.3.12.1. 功能描述

转入历史纪录查询功能通过党员姓名、身份证号、转接类型、转入日期等基本信息快速检索到从本组织内转入的对应党员。用户也可通过选择组织机构，查找该组织下特定时间段内人员的转入记录，从而查询党员转入信息。查询得到的转入记录将在列表中集中展示，包括姓名、性别、身份证号、转入日期、原党组织名称、目标党组织名称等基本信息，如需了解转入详情，还可进一步查看组织关系转接的具体信息，方便各级组织进行相关工作的管理。

1.3.12.2. 操作步骤

1) 登录系统后，点击<首页>→【组织关系转接】，进入<转入历史纪录>。
2) 在<转入历史纪录>的查询区域，输入所需要查找【党员姓名】、【党员身份证号】、【转接类型】、【当前组织范围】和【转入日期】点击【查询】，将从当前登录节点的本级及直属下级党组织中查询出符合条件的转入党员显示在列表中。
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3) 通过点击【党组织机构树】选择相应的党组织，再点击【查询】，查看组织内部的转入党员，默认查看所选党组织的本级与直属下级党组织中的转入党员，勾选【包含下级】，则可查看所选党组织的本级及所有下级党组织中的转入党员。
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4) 点击列表右侧的【查看】可查看该党员组织关系转接的具体信息。
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1.3.13. 转入历史记录导出

1.3.13.1. 功能描述

转入历史记录导出功能主要是将查找得到的党员转入记录以excel表格的形式进行导出，包括转入党员的姓名、性别、身份证号、转接类别、转入日期、原党组织名称、目标党组织名称、描述信息、党费缴到日期等，方便组织对转入党员进一步的管理和统计。

1.3.13.2. 操作步骤

1) 在<转入历史纪录>的列表中选择【导出Excel】
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2) 单击【导出Excel】，弹出提示框，点击【保存】下载表格

1.3.14. 审批记录查询

1.3.14.1. 功能描述

审批记录查询功能支持查询本党组织的组织关系转接审批记录，同时可以查看党员组织关系转接的详细审批信息。

1.3.14.2. 操作步骤

1) 在<组织关系转接管理>页面中，点击[审批记录查询]菜单，进入<审判记录列表>页面。
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2) 在列表查询区域输入查询条件，点击【查询】，可以快速定位到党员转接记录。
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3) 点击记录操作栏的【查看】，可以查看党员组织关系转接的详细审批信息。
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1.3.15. 审批记录导出

1.3.15.1. 功能描述

审批记录导出功能主要支持将组织关系转接的审批记录导出为excel。

1.3.15.2. 操作步骤

1) 在<审批记录列表>页面中，点击【导出excel】，页面弹出保存提示，点击【保存】或【另存为】，系统导出excel成功。
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	注意1：导出功能默认导出当前列表中的所有党员信息，若列表为查询的结果列表，则导出查询结果的党员信息。


1.4. 支部间转接管理

1.4.1. 支部间转接

1.4.1.1. 功能描述

支部间转接功能主要支持对同一党委下的党员进行支部间的快速转接。即基层党委内部转接。
1.4.1.2. 操作步骤

1) 在支部间转接功能中，点击[支部间转接]菜单，进入<人员列表>页面。
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2) 在列表查询区域输入查询条件，点击【查询】，可以快速定位党员。
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3) 勾选需要进行支部间转接的人员，点击【支部间转接】。
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4) 输入同党委下的目标党组织，系统从支部间点击【确定】，系统提示保存成功，即可完成支部间转接。
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	注意1：用户只能对本党组织的直属支部或直属总支下支部中的党员进行支部间转接操作，不能跨党委进行支部间转接操作。

注意2：目标党组织只能填写用户所在党组织的直属支部或直属总支下的支部，且与进行支部间转接的党员所在支部不同的支部。


1.4.2. 支部间转接历史记录查询

1.4.2.1. 功能描述

支部间转接历史记录查询功能主要是通过姓名、身份证号快速检索到本党组织的直属支部或直属总支下支部间进行支部转接的党员。用户还可以通过切换党组织机构，查询该党组织下的支部间转接党员记录。查询结果将通过列表形式集中展示支部间转接党员的姓名、身份证号、转出支部、转入支部、操作时间等基本信息，方便各级组织进行相关工作的管理。

1.4.2.2. 操作步骤

1) 在<支部间转接历史纪录>的查询区域，输入所需要查找【党员姓名】或【党员身份证号】点击【查询】，将从当前登录节点下的直属支部及直属总支下的支部中查询出符合条件的支部间转接记录。

[image: image41.png]EBElstiE BRSBTS

HEEEE - x

SEBLRHI

<=1 SHHIESH SR K IRERIE
E 330621100001292611  SEMEKATARESE MO







