年度汇算自行申报（手机 APP 端）

操作指引

依据政策规定，需要办理年度汇算的纳税人需向税务机关申报并办理退税或补税。本指引向您介绍如何通过自然人电子税务局（手机 APP 端）办理年度汇算自行申报。
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场景 1：简易申报

居民个人在纳税年度内取得的综合所得收入额未超过 6 万元且已预缴税款，可通过简易申报申请退税。

进入简易申报流程：
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一、确认申报表信息

[image: image1.jpg]HEHE LR ARESE

B AR
HERTEETHB?

ORRAIRRELR

i mEls

FEMEFELE

A A2010EERAH

| EMIRER




（一）核对个人基础信息、汇缴地、查看收入明细数据， 确认已缴税额。
若您确认申报数据无误，可跳过第（二）步直接提交申 报，进入【申请退税】。

（二）进行申诉或删除
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如您认为某条收入信息非本人取得，可对收入明细数据进行【申诉】、【删除】。

纳税人必须是在本人未取得该笔收入的前提下，才可以进行【申诉】或【删除】的操作。操作后，相应收入均不纳 入年度汇算。
二、申请退税

在申报提交完成页面上，选择【申请退税】。
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进入银行卡选择界面，会自动带出添加好的银行卡。您也可以点击【添加银行卡信息】。

选择银行卡后提交退税申请，可以看到退税申请进度。
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如果您的银行卡不在身边，或者暂时不想退税，可以点 击【暂不处理，返回首页】。后续可再次发起退税申请。
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三、更正与作废

您可通过【查询】-【申报查询（更正/作废申报）】-
【申报详情】查看已申报情况。若您发现申报有误，可点击
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【更正】或【作废】。

划重点 1：简易申报不支持新增与修改，若您要新增、修改收入等数据，需切换至标准申报进行相应操作。

划重点 2：【申诉】和【删除】区别在于，【申诉】后，相应记录将进入税务系统内部异议申诉环节进行处理； 而【删除】后，相应记录不进入异议申诉环节。您对某条记录进行申诉或删除后，可以“撤销申诉”或“恢复删除”。
划重点 3：缴款成功或发起退税申请后，若您发现错误需要修改，可通过更正申报进行处理。若退税进度显示 “税务机关正在审核”，您也可撤销退税申请，作废原申报后重新申报。
划重点 4：退税使用的银行卡，建议您选择一类银行卡，若选择二类三类卡存在退税失败风险。您可以通过电 话银行、网上银行或到银行网点查询您的银行卡是否属于一类卡。
划重点 5：请确保退税账户在收到退税前处于正常状态，账户挂失、未激活、注销等均会造成退税不成功。

场景 2：标准申报

居民个人 2019 年度综合所得年收入额超过 6 万元时，

可以在 3 月 1 日至 6 月 30 日内，通过标准申报办理年度汇算。居民个人取得境外所得的，请到办税服务厅办理。
填报方式 1：选择预填报服务

进入申报界面，选择【使用已申报数据填写】：
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一、确认基本信息
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基本信息页面支持修改“电子邮箱、联系地址”信息， 选择本次申报的汇缴地，如下图所示：
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二、生成和确认申报表信息

系统将自动归集您在纳税年度的收入纳税数据[工资薪 金、劳务报酬（保险营销员、证券经纪人）、特许权使用费
所得]，并直接预填至相应申报栏次。其他劳务报酬和稿酬 所得的填报，见本场景填报方式 1 第三步中的【新增劳务报酬或稿酬】。
您可点击对应项目，进入详情界面核对：
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若您确认申报数据无误，可跳过【三、修改申报表信息】 步骤，直接提交申报进行缴款或退税。
三、修改申报表信息

若您需要修改已预填的申报数据，可修改对应明细表或附表。

（一）完善收入数据

在收入列表界面，您可分所得项目，进行收入的【新增】 和【修改】。如您认为某条收入信息非本人取得，可进行【申
诉】、【删除】。操作后，相应收入均不纳入年度汇算。
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1.全年一次性奖金设置
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年度汇算时，如您选择将全年一次性奖金合并至综合所得计税的，或者有多笔全年一次性奖金的，可通过 【奖金

计税方式选择】进行设置。2.新增劳务报酬或稿酬

可在对应列表明细界面，点击【新增】，选择【查询导 入】，在查询结果界面勾选相应收入后可带入。
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（二）完善扣除信息

点击除专项附加扣除之外的明细数据可进入对应详情 界面，您可进行【新增】、【修改】、【删除】、【申诉】等操作，步骤同前一步的（一）完善收入数据一致。
专项附加扣除

若同一专项附加扣除有重复事实或同时存在住房租金 和住房贷款利息，则系统界面上将出现提示。此时，您需要对相关信息进行确认。
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若您需要新增或修改专项附加扣除信息，可点击【新增】， 跳转至采集界面。采集完成后，可选择跳转回年度汇算继续 填报。
专项扣除（三险一金）

在专项扣除列表界面，您可分项目进行新增和修改。
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商业健康险（税收递延养老保险）

在其他扣除明细列表界面，您可点击【商业健康险】、

【税收递延养老保险】页面，分别进行新增和修改。
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准予扣除的捐赠额

在准予扣除的捐赠额列表界面，您可进行新增和修改。
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新增捐赠额后，可点击【调整金额】设置您要在综合所得中扣除的金额。

[image: image21.jpg]<ER

P iein o sE

AFNRREERAST @ @ 1000.007T

RIEEE: 1000.0
BEMPL: MK

28]




[image: image22.jpg]< ER REHE

BFMBREERERSAT O 1000.00 7T

REAAREHNR, Ba8

| GAFRSAMIR

SAFMSHEM 1000
e (5T)




（三）税款计算

如您有减免税事项，可以点击【减免税额】新增相关信 息。确认结果后，点击【提交申报】。
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四、缴纳税款或申请退税

若您收入不足 12 万元且有应补税额，或者收入超出 12 万元但应补税额≤400 元，申报提交后无需缴款。
（一）缴税
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若您存在应补税额但不符合免于申报，可点击【立即缴税】进入缴税。
选择相应的缴税方式，完成支付。
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若暂不缴款可以选择【返回首页】或【查看申报记录】， 后续可再次进行缴款。
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（二）申请退税

若您存在多缴税款，可点击【申请退税】。
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进入银行卡选择界面，会自动带出添加好的银行卡。可以点击【添加银行卡信息】。

选择银行卡后提交退税申请，可以看到退税申请进度。
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如果您的银行卡不在身边，或者暂时不想退税，可以点 击【暂不处理，返回首页】。后续可再次发起退税申请。
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五、更正与作废

您可通过【查询】-【申报查询（更正/作废申报）】-
【申报详情】查看已申报情况。若您发现申报有误，可点击
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【更正】或【作废】。

划重点 1：【申诉】和【删除】区别在于，【申诉】后，相应记录将进入税务系统内部异议申诉环节进行处理；
而【删除】后，相应记录不进入异议申诉环节。您对某条记录进行申诉或删除后，可以“撤销申诉”或“恢复删除”。
划重点 2：更正时，标准申报不支持切换为简易申报，可作废原申报后重新申报成简易申报。

划重点 3：缴款成功或发起退税申请后，若您发现错误需要修改，可通过更正申报进行处理。若退税进度显示 “税务机关正在审核”，您也可撤销退税申请，作废原申报后重新申报。
划重点 4：退税使用的银行卡，建议您选择一类银行卡，若选择二类三类卡存在退税失败风险。您可以通过电 话银行、网上银行或到银行网点查询您的银行卡是否属于一类卡。
划重点 5：请确保退税账户在收到退税前处于正常状态，账户挂失、未激活、注销等均会造成退税不成功。

划重点 6：添加退税银行卡，除可在退税申请时进行添加外，还可以通过【个人中心】-【银行卡】模块添加。
填报方式 2：选择自行填写

进入申报界面，选择【自行填写】，确认基本信息。
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一、填写收入和税前扣除信息

除专项附加扣除信息、商业健康险、税收递延养老保险、 准予扣除的捐赠额、减免税额外，可直接填写申报表各项数据。
商业健康险、税收递延养老保险、准予扣除的捐赠额、减免税额需先填写附表，填写后相关信息带入主表。主表不能直接填写。

专项附加扣除信息根据采集信息自动计算可扣除金额， 如需修改或新增，请参考【选择预填报服务】时的操作。
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二、缴纳税款或申请退税

同【选择预填报服务】时操作一致。

三、更正与作废

同【选择预填报服务】时操作一致。

划重点：若您存在非居民个人所得税申报记录，系统不提供预填，您需要自行填写申报表。
其他情况

若您是无住所居民个人，且按取得数月奖金预缴税款的， 可以选择将一笔数月奖金按照全年一次性奖金单独计算。若 您还有公益性捐赠支出，可以选择在综合所得和全年一次性 奖金之间进行分配。
您可在税款计算界面，点击【全年一次性奖金应纳税额】， 进入详情填写相应收入。若您有公益性捐赠支出，您可点击
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【准予扣除的捐赠额】（或在收入和税前扣除信息界面的【准 予扣除的捐赠额】）进入捐赠详情界面进行【新增】和【设 置扣除】。
划重点：系统将自动计算按全年一次性奖金计税的应纳税额，您需要将按数月奖金申报的已缴税额，合并进全年已缴税额进行填写。
年度汇算自行申报（网页 Web 端） 操作指引

依据政策规定，需要办理年度汇算的纳税人需要向税务机关申报并办理退税或补税。本指引向您介绍如何通过自然人电子税务局（网页Web 端）办理年度汇算自行申报。
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使用网页Web 端申报，您可以从以下入口进入年度汇算： 一是从首页的【常用业务】区块的【综合所得年度汇算】； 二是从顶部菜单【我要办税】-【税费申报】下的【综合所得年度汇算】进入。
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场景 1：简易申报

居民个人在上年度内取得的综合所得收入额未超过 6 万元且已预缴税款，可通过简易申报申请退税。
进入简易申报流程：
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一、确认申报表信息
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（一）核对个人基础信息、汇缴地、查看收入明细数据， 确认已缴税额。
[image: image38.jpg]=

LN

ERSHE

Lo,

EBFENE





若您确认申报数据无误，可跳过第（二）步直接提交申 报，进入【申请退税】。
（二）进行申诉或删除
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如您认为某条收入信息非本人取得，可对收入明细数据进行【申诉】、【删除】。

纳税人必须是在本人未取得该笔收入的前提下，才可以进行【申诉】或【删除】的操作。操作后，相应收入均不纳 入年度汇算。
二、申请退税

在申报提交完成页面上，选择【申请退税】。
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进入银行卡选择界面，会自动带出添加好的银行卡。您也可以点击【添加】，添加银行卡信息。
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选择银行卡后提交退税申请，可以看到退税申请进度。
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如果您的银行卡不在身边，或者暂时不想退税，可以点 击【暂不处理，返回首页】。后续可再次发起退税申请。
三、更正与作废

[image: image137.jpg](="

EEER ? FEEA RS
:‘m. FE
2019-12 EMIEFS
201911 ERIEFE
2019-10 ERTEFE
2019-09 ERIEFS

TOLSA
AR
SEERAE0

AR
Lo 70
AR
2ERAE0

FATEER
a0

BamR

BAGE)

400000

400000

400000

400000

EAEGT)

000

0.00

0.00

0.00

2240.00

AGD)

000

000

000

000

Bt
Bait
B
000
000

000

000

]
T
wAR DARECD  MSREGT)
)
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
ammepan 2240.00

iwE

wiE B
iR B

=iE B



您可通过【查询】-【申报信息查询】-【申报查询（更 正/作废申报）】查看已申报情况。若您发现申报有误，可点 击【修改】或【作废】。

[image: image39]
划重点 1： 简易申报不支持新增与修改，若您要新增、修改收入等数据，需切换至标准申报进行相应操作。
划重点 2： 【申诉】和【删除】区别在于，【申诉】后，相应记录将进入税务系统内部异议申诉环节进行处理； 而【删除】后，相应记录不进入异议申诉环节。您对某条记录进行申诉或删除后，可以“撤销申诉”或“恢复删除”。
划重点 3：缴款成功或发起退税申请后，若您发现错误需要修改，可通过更正申报进行处理。若退税进度显示
“税务机关正在审核”，您也可撤销退税申请，作废原申报后重新申报。

划重点 4：退税使用的银行卡，建议您选择一类银行卡，若选择二类三类卡存在退税失败风险。您可以通过电 话银行、网上银行或到银行网点查询您的银行卡是否属于一类卡。
划重点 5：请确保退税账户在收到退税前处于正常状态，账户挂失、未激活、注销等均会造成退税不成功。

划重点 6： 如您需要税收完税证明，可通过【我要查询】-【申报查询（更正/作废申报）】-【已完成】查看缴 税记录，点击【转开完税证明】开具。
场景 2：标准申报

居民个人 2019 年度综合所得年收入额超过 6 万元时，

可以在 3 月 1 日至 6 月 30 日内，通过标准申报办理年度汇算。居民个人取得境外所得的，请到办税服务厅办理。
填报方式 1：选择预填报服务

进入申报界面，选择【使用已申报数据填写】：
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一、确认基本信息

基本信息页面支持修改“电子邮箱、联系地址”信息， 选择本次申报的汇缴地，如下图所示：


[image: image42]
二、生成和确认申报表信息

系统将自动归集您在纳税年度的收入纳税数据[工资薪 金、劳务报酬（保险营销员、证券经纪人）、特许权使用费 所得）]，并直接进行预填至相应申报栏次。其他劳务报酬 和稿酬所得的填报，见本场景填报方式 1 第三步中的【新增劳务报酬或稿酬】。

您可点击对应项目，进入详情界面核对：
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若您确认申报数据无误，可跳过【三、修改申报表信息】 步骤，直接提交申报进行缴款或退税。
三、修改申报表信息

若您需要修改已预填的申报数据，可修改对应明细表或附表。

（一）完善收入数据

在收入列表界面，您可分所得项目，进行收入的【新增】 和【修改】。如您认为某条收入信息非本人取得，可进行【申诉】、【删除】。操作后，相应收入均不纳入年度汇算。
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全年一次性奖金设置
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年度汇算时，如纳税人选择将全年一次性奖金合并至综合所得计税的，或者有多笔全年一次性奖金的，可通过【单独计税奖金-设置】进行设置。
新增劳务报酬或稿酬

可在对应列表明细界面，点击左下方提示链接或点击
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【新增申报项目】，选择【查询导入】，在查询结果界面勾选 相应收入后可带入。
（二）完善扣除信息

点击除专项附加扣除之外的明细数据可进入对应详情界面，您可进行【新增】、【修改】、【删除】、【申诉】等操作，  步骤同前一步的（一）完善收入数据一致。
专项附加扣除
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若同一专项附加扣除有重复事实或同时存在住房租金 和住房贷款利息，则系统界面上将出现提示。此时，您需要 对相关信息进行确认。
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若您需要新增或修改专项附加扣除信息，可点击【新增】， 跳转至采集界面。采集完成后，可选择跳转回年度汇算继续 填报。
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专项扣除（三险一金）
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在专项扣除列表界面，您可分项目进行新增和修改。

商业健康险（税收递延养老保险）
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在其他扣除明细列表界面，您可点击【商业健康险】、【税收递延养老保险】
[image: image48]页面，分别进行新增和修改。
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准予扣除的捐赠额

在准予扣除的捐赠额列表界面，您可进行新增和修改。
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新增捐赠额后，可点击【分配扣除】设置您要在综合所 得中扣除的金额。
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（三）税款计算

如您有减免税事项，可点击【减免税额】新增相关信息。
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确认结果后，提交申报。
四、缴纳税款或申请退税
若您收入不足 12 万元且有应补税额，或者收入超出 12 万元但应补税额≤400 元，申报提交后无需缴款。
（一）缴款

若您存在应补税额但不符合免于申报，可点击【立即缴款】。
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若暂不缴款可以选择【返回首页】或【查看申报记录】， 后续可再次进行缴款。
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（二）申请退税
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若您存在多缴税款，可点击【申请退税】。
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如果您的银行卡不在身边，或者暂时不想退税，可以点 击【暂不处理，返回首页】。后续可再次发起退税申请。
五、更正与作废

您可通过【查询】-【申报信息查询】-【申报查询（更 正/作废申报）】查看已申报情况。若您发现申报有误，可进 行【修改】或【作废】。
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划重点 1：【申诉】和【删除】区别在于，【申诉】后，相应记录将进入税务系统内部异议申诉环节进行处理； 而【删除】后，相应记录不进入异议申诉环节。您对某条记录进行申诉或删除后，可以“撤销申诉”或“恢复删除”。
划重点 2：更正时，标准申报不支持切换为简易申报，只能作废原申报后重新申报成简易申报。

划重点 3：缴款成功或发起退税申请后，若您发现错误需要修改，可通过更正申报进行处理。若退税进度显示“税务机关正在审核”，您也可撤销退税申请，作废原申报后重新申报。

划重点 4：退税使用的银行卡，建议您选择一类银行卡，若选择二类三类卡存在退税失败风险。您可以通过电 话银行、网上银行或到银行网点查询您的银行卡是否属于一类卡。
划重点 5：请确保退税账户在收到退税前处于正常
状态，账户挂失、未激活、注销等均会造成退税不成功。

划重点 6：添加退税银行卡，除可在退税申请时进行添加外，还可以通过【个人中心】-【银行卡】模块添加。
填报方式 2：选择自行填写
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进入申报界面，选择【自行填写】，确认基本信息。
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一、填写收入和税前扣除信息

除专项附加扣除信息、商业健康险、税收递延养老保险、 准予扣除的捐赠额、减免税额外，可直接填写申报表各项数
据。

商业健康险、税收递延养老保险、准予扣除的捐赠额、

减免税额需先填写附表，填写后相关信息带入主表。主表不 能直接填写。
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专项附加扣除信息根据采集信息自动计算可扣除金额， 如需修改或新增，请参考【选择预填报服务】时的操作。

二、缴纳税款或申请退税

同【选择预填报服务】时操作一致。

三、更正与作废

同【选择预填报服务】时操作一致。

划重点：若您存在非居民个人所得税申报记录，系统不提供预填，您需要自行填写申报表。
其他情况

若您是无住所居民个人，且按取得数月奖金预缴税款的， 可以选择将一笔数月奖金按照全年一次性奖金单独计算。若 您还有公益性捐赠支出，可以选择在综合所得和全年一次性 奖金之间进行分配。
您可在税款计算界面，在【全年一次性奖金】部分，点 击【修改】填写相应收入。若您有公益性捐赠支出，您可点击【准予扣除的捐赠额】（或在收入和税前扣除信息界面的
【准予扣除的捐赠额】）进入捐赠详情界面进行【新增】和
【分配扣除】。
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划重点：系统将自动计算按全年一次性奖金计税的应纳税额，您需要将按数月奖金申报的已缴税额，合并进全 年已缴税额进行填写。
2019 年度个人所得税综合所得年度汇算 申报快速操作指引

（手机 APP 版）
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情形一：综合所得年收入额 6 万元以下的纳税人

【适用情形】
	[image: image57.png]



	★ 适用情形：简易申报

我综合所得年收入额 6 万元以下，且 2019 年度被扣缴过个人所得税。 

如果您综合所得年收入额不超过 6 万元，采用简易申报更加简单哦！
没有从中国境外取得收入。
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【操作步骤】
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第① 步：准备申报

打开个人所得税 APP，可从以下入口进入年度汇算： 1.首页【常用业务】—【综合所得年度汇算】；


[image: image58]
2.首页【我要办税】—“税费申报”【综合所得年度汇算】。
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对该情形，系统将提示“简易申报须知”，阅读后点击 “我已阅读并知晓”进入简易申报界面，显示“个人基础信息”、“汇缴地”、“已缴税额”等。
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第② 步：确认信息

[image: image173.jpg]& BRABTEISE [BaiT] L Q| Fowee | masho | FRES Q

SENAE BhE (REDE

HENG > FAFSEECE (RERR)

) ~ WIS v BHE

©

ERRIREEART) | (RSB R £ ER600TT
SSHFFER , RRFERRTRIFNEN 22 DERF#] .




对界面显示的个人基础信息、汇缴地、已缴税额进行查看、确认。

第③ 步：提交申报

纳税人对相关信息确认无误后，点击【提交申报】。

第④ 步：申请退税
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[image: image63]
点击【申请退税】后，纳税人需选择退税银行卡。如前期已添加过银行卡，系统将自动带出已填银行卡信息。您需新增，点击【添加银行卡信息】—【确定】。

[image: image64]
至此，您的个税年度汇算申报完成，可随时通过手机 APP 查看退税进度（路径：首页【我要查询】—【申报查询】—【已完成】）。


[image: image65]
情形二：只有工资薪金所得的工薪族

【适用情形】
	[image: image66.png]



	★ 适用情形：标准申报

我是上班族，只有从任职受雇单位取得的工资薪金，没有劳务报酬、稿酬、特许权使用费等收入。同时，
综合所得年收入额超过 6 万元；
没有从境外取得收入。


【操作步骤】
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第① 步：准备申报

打开个人所得税 APP，可从以下入口进入年度汇算： 1.首页【常用业务】—【综合所得年度汇算】；

首页【我要办税】—“税费申报”【综合所得年度汇算】。
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进入申报界面后，填报方式有【使用已申报数据填写】


[image: image67]
和【自行填写】两种选择。

为方便您申报，推荐选择【使用已申报数据填写】，税务机关已按一定规则预填了部分申报数据，您只需确认即可。
选择【使用已申报数据填写】—【开始申报】后，系统提示【标准申报须知（使用已申报数据）】，点击“我已阅读并知晓”，开始年度汇算申报。界面显示“个人基础信息”、 “汇缴地”、“已缴税额”等。
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第② 步：确认信息

对界面显示的个人基础信息、汇缴地、已缴税额进行查看、确认。


[image: image68]
第③ 步：填报数据

如您确认预填的收入和扣除信息无误，可直接点击【下一步】。
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【小贴士：什么是工资薪金所得？】 

是指个人因任职或者受雇取得的工资、薪金、奖金、年终加薪、劳动分红、津贴、补贴以及与任职或者受雇有关的其他所得。 

【小贴士：什么是专项扣除？】 

专项扣除包括居民个人按照国家规定的范围和标准缴纳的基本养老保险、基本医疗保险、失业保险等社会保险费和住房公积金等。 
【小贴士：什么是专项附加扣除？】 
专项附加扣除，是指个人所得税法规定的子女教育、继续教育、大病医疗、住房贷款利息或者住房租金、赡养老人等 6 项专项附加扣除。 
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第④ 步：计算税款

数据系统将自动计算您本年度综合所得应补（退）税额。
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[image: image71]
第⑤ 步：提交申报

对应补（退）税额确认后，点击【提交申报】即可。
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[image: image72]
第⑥ 步：退（补）税

如存在多预缴税款，可选择【申请退税】。
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点击【申请退税】后，纳税人需选择退税银行卡。如前期已添加过银行卡，系统将自动带出已填银行卡信息。您需新增，点击【添加银行卡信息】—【确定】。
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如存在少预缴税款，则需要补税。


[image: image74]
情形三：有工资和劳务报酬（稿酬、特许权使用费等）的纳税人

【适用情形】
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	★ 适用情形：标准申报

收入来源比较多，除了工薪收入外，还有劳务报酬，或者稿酬等。 

综合所得年收入额超过 6 万元；
没有从境外取得收入。


【操作步骤】
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第①步：准备申报

打开个人所得税 APP，可从以下入口进入年度汇算： 1.首页【常用业务】—【综合所得年度汇算】；

2.首页【我要办税】—“税费申报”【综合所得年度汇算】。
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[image: image76]
进入申报界面后，填报方式有【使用已申报数据填写】 和【自行填写】两种选择。

为方便您申报，推荐选择【使用已申报数据填写】，税务机关已按一定规则预填了部分申报数据，您只需确认即可。
选择【使用已申报数据填写】—【开始申报】后，系统提示【标准申报须知（使用已申报数据）】，点击“我已阅读并知晓”，开始年度汇算申报。界面显示“个人基础信息”、 “汇缴地”、“已缴税额”等。
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第②步：确认信息

对界面显示的个人基础信息、汇缴地、已缴税额进行查看、确认。
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第③步：填报数据

确认预填的收入和扣除信息无误，可直接点击【下一步】。
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第④步：计算税款

数据系统将自动计算您本年度综合所得应补（退）税额。
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第⑤步：提交申报

确认结果后，点击【提交申报】即可。
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[image: image83]
第⑥步：退（补）税

如存在多预缴税款，可选择【申请退税】。
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点击【申请退税】后，纳税人需选择退税银行卡。如前期已添加过银行卡，系统将自动带出已填银行卡信息。您需新增，点击【添加银行卡信息】—【确定】。
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[image: image85]
如存在少预缴税款，则需要补税。
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[image: image86]
至此，您的整个申报流程就顺利完成了!


[image: image87]
情形四：仅取得劳务报酬（或稿酬等）所得的纳税人

【适用情形】
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	★ 适用情形：标准申报

没有任职受雇单位的自由职业者，或者零散取得收入人员。 

综合所得年收入额超过 6 万元；
没有从境外取得收入。


【操作步骤】
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第①步：准备申报

打开个人所得税 APP，可从以下入口进入年度汇算： 1.首页【常用业务】—【综合所得年度汇算】；
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2.首页【我要办税】—“税费申报”【综合所得年度汇算】。

[image: image89]
进入申报界面后，填报方式有【使用已申报数据填写】 和【自行填写】两种选择，任选其一点击【开始申报】，阅读后点击“我已阅读并知晓”，开始年度汇算申报。界面显示“个人基础信息”、“汇缴地”、“已缴税额”等。
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第②步：确认信息
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确认界面显示的个人基础信息、汇缴地、已缴税额等。
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[image: image92]
第③步：填报数据

可以在申报界面填写劳务报酬（或者稿酬）收入。
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【小贴士：年度汇算时，“三险一金”我该怎么填报？】
【三险一金】

“三险一金”（基本养老保险、基本医疗保险、失业保险等社会保险费和住房公积金），在个人所得税法中属于“专项扣除”。具体扣除操作时，在“收入和税前扣除”界面，点击相应扣除：
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小贴士：年度汇算时，专项附加扣除我该怎么填报？

【专项附加扣除】

专项附加扣除，是指个人所得税法规定的子女教育、继续教育、大病医疗、住房贷款利息或者住房租金、赡养老人等 6 项专项附加扣除。
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第④步：计算税款

数据系统将自动计算您本年度综合所得应补（退）税额。
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第⑤步：提交申报

确认结果后，点击【提交申报】即可。
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第⑥步：退（补）税

如存在多预缴税款，可选择【申请退税】。
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点击【申请退税】后，纳税人需选择退税银行卡。如前
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期已添加过银行卡，系统将自动带出已填银行卡信息。您需新增，点击【添加银行卡信息】—【确定】。
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如存在少预缴税款，则需要补税。
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至此，您的整个申报流程就顺利完成了!

项目





【小贴士：什么是综合所得？】


综合所得共包括四项：工资薪金、劳务报酬、稿酬和特许权使用费所得。 





【小贴士：什么是收入额？】


“收入额”，是计算税款过程中的一个名词。依据税法，工资薪金所得以全部收入为收入额，劳务报酬所得、稿酬所得、特许权使用费所得以收入减除百分之二十的费用后的余额为收入额。稿酬所得的收入额再减按百分之七十计算。 


计算公式：


综合所得收入额=工资薪金所得收入额+劳务报酬所得收入额+稿酬所得收入额+特许权使用费所得收入额


工资薪金所得收入额＝全部工资薪金税前收入


劳务报酬所得收入额＝全部劳务报酬税前收入×（1-20） 稿酬所得收入额＝全部稿酬税前收入×（1-20 �）×70


特许权使用费所得收入额＝全部特许权使用费税前收入×（1-20） 





【小贴士：什么是汇缴地？】


纳税地点决定了纳税人的主管税务机关。该税务机关负责纳税人年度汇算相关纳税服务与管理，需准确填写。您可按以下顺序依次选择： 


任职受雇单位所在地


如您有两处及以上任职受雇单位，可选择其一填写。


户籍所在地或者经常居住地





小贴士：我选择汇算清缴地后可以变更吗？


您 2019 年度汇算申报表提交后， 一般情况下不可以变更汇算清缴地。 





【小贴士：什么是汇缴地？】


纳税地点决定了纳税人的主管税务机关。该税务机关负责纳税人年度汇算相关纳税服务与管理，需准确填写。您可按以下顺序依次选择： 


任职受雇单位所在地


如您有两处及以上任职受雇单位，可选择其一填写。


户籍所在地或者经常居住地





【小贴士：我选择汇算清缴地后可以变更吗？】


您 2019 年度汇算申报表提交后，一般情况下不可以变更汇算清缴地。





【小贴士：如预填的数据不完整，需新增收入或者扣除，我该怎么办？】


例：如您需要新增工资薪金收入，您可以在“收入和扣除界面”点击“工资薪金”，进入收入列表界面。然后，在“工资薪金”收入明细界面右上角点击“新增”按钮新增收入明细。








【小贴士：如有减免税事项，可以在进入【减免税额】界面后，点击【新增】增加相关信息。】














【小贴士：什么人可以享受税款减免】 


有下列情形之一的，可以减征个人所得税， 具体幅度和期限，由省、自治区、直辖市人民政府规定，并报同级人民代表大会常务委员会备案： 


（一）残疾、孤老人员和烈属的所得； 


（二）因自然灾害遭受重大损失的。 


国务院可以规定其他减税情形，报全国人民代表大会常务委员会备案。 











 








【小贴士：如果汇缴需要补税如何操作？】


如您汇缴需要补税，且不满足豁免条件，可点击【立即缴税】，选择相应的缴税方式完成支付即可。





【小贴士：什么是汇缴地？】


纳税地点决定了纳税人的主管税务机关。该税务机关负责纳税人年度汇算相关纳税服务与管理，需准确填写。您可按以下顺序依次选择： 


任职受雇单位所在地


如您有两处及以上任职受雇单位，可选择其一填写。


户籍所在地或者经常居住地





小贴士：我选择汇算清缴地后可以变更吗？


您 2019 年度汇算申报表提交后，一般情况下不可以变更汇算清缴地。





小贴士：什么是专项附加扣除？





专项附加扣除，是指个人所得税法规定的子女教育、继续教育、大病医疗、住房贷款利息或者住房租金、赡养老人等6 项专项附加扣除。





小贴士：“费用”项指的是什么？





劳务报酬所得、稿酬所得、特许权使用费所得收入的20%作为费用， 本项是自动计算的无需手动填写。





小贴士：什么是专项扣除？





专项扣除包括居民个人按照国家规定的范围和标准缴纳的基本养老保险、基本医疗保险、失业保险等社会保险费和住房公积金等。





小贴士：什么是特许权使用费所得？





特许权使用费所得，是指个人提供专利权、商标权、著作权、非专利技术以及其他特许权的使用权取得的所得；提供著作权的使用权取得的所得，不包括稿酬所得。





小贴士：什么是劳务报酬所得？





劳务报酬所得，是指个人从事 劳务取得的所得，包括从事设 计、装潢、安装、制图、化验、测试、医疗、法律、会计、咨 询、讲学、翻译、审稿、书画、雕刻、影视、录音、录像、演 出、表演、广告、展览、技术 服务、介绍服务、经纪服务、 代办服务以及其他劳务取得的 所得。





小贴士：什么是稿酬所得？





稿酬所得，是指个人因其作品以图书、报刊等形式出版、发表而取得的所得。





小贴士：什么是工资薪金所得？





是指个人因任职或者受雇取得的工资、薪金、奖金、年终加薪、劳动分红、津贴、补贴以及与任职或者受雇有关的其他所得。








【小贴士：如何填报劳务报酬（或者稿酬）？】


如您有劳务报酬或者稿酬收入，可在“收入和税前扣除”界面点击“劳务报酬”或者“稿酬所得”进入相应界面进行填报。





【以劳务报酬为例】点击“劳务报酬”右侧箭头，进入劳务报酬页面。点击右上角“新增”后， 可选择【查询导入】或者【手工填写】本人取得的劳务报酬。


其中，【查询导入】方式，可逐笔明细展示您本人纳税年度内劳务报酬扣缴申报记录。您逐笔对照、选择添加后，即可完成该项目的填写。








【小贴士：如有减免税事项，可以在进入[减免税额]界面后，点击[新增]增加相关信息。】


 














【小贴士：什么人可以享受税款减免】 


有下列情形之一的，可以减征个人所得 税，具体幅度和期限，由省、自治区、直辖市人民政府规定，并报同级人民代表大会常务委员会备案： 


（一）残疾、孤老人员和烈属的所得； 


（二）因自然灾害遭受重大损失的。   国务院可以规定其他减税情形，报全国人








【小贴士：如综合所得年度汇算后需要补税，且不符合免予汇算条件，该如何操作？】


如您综合所得年度汇算需要补税且不满足免予汇算条件，则需点击【立即缴税】， 选择相应的缴税方式完成支付即可。








【小贴士：如综合所得年度汇算后需要补税，但符合免予汇算条件，该如何操作？】


如您综合所得年度汇算需要补税但满足免予汇算条件，则在税款计算后，申报界面直接点击【享受免申报】即可，无需缴纳税款。








小贴士：什么补税情形可免予办理年度汇算？





如您2019 年度取得综合所得时已依法预缴了个人所得税，且符合以下条件之一的，可免予办理年度汇算：


2019 年度综合所得年收入合计不超过 12 万元；


2019 年度应补缴税额不超过 400 元的。





【小贴士：什么是汇缴地？】


纳税地点决定了纳税人的主管税务机关。该税务机关负责纳税人年度汇算相关纳税服务与管理，需准确填写。您可按以下顺序依次选择： 


任职受雇单位所在地


如您有两处及以上任职受雇单位， 可选择其一填写。


户籍所在地或者经常居住地





【小贴士：选择汇缴地后可变更吗？】


您 2019 年度汇算申报表提交后， 一般情况下不可以变更汇算清缴地。





【小贴士：如何填报劳务报酬（或者稿酬）？】


可在“收入和税前扣除”界面点击“劳务报酬”或者“稿酬所得”进入相应界面进行填报。





【以劳务报酬为例】


点击“劳务报酬”进入劳务报酬页面后，点击右上角“新增”，可选择【查询导入】或者【手工填写】填报本人的劳务报酬。其中，【查询导入】方式，会明细展示您本人纳税年度内取得的每笔劳务报酬扣缴申报记录。您逐笔对照、选择添加后，即可完成该项目的填写。
























































您可以按照类似步骤，增加稿酬收入等收入明细。








【小贴士：我平时取得收入时，都没有税前扣除过，年度汇算时我都能扣除什么？】


【年度汇算可税前扣除项目】


依据税法第六条，居民个人的综合所得，以每一纳税年度的收入额减除费用六万元以及专项扣除、专项附加扣除和依法确定的其他扣除后的余额，为应纳税所得额。因此，年度汇算时可税前减除的项目有：


基本减除费用 6 万元；


专项扣除，包括居民个人按照国家规定的范围和标准缴纳的基本养老保险、基本医疗保险、失业保险等社会保险费和住房公积金等；


专项附加扣除，包括子女教育、继续教育、大病医疗、住房贷款利息或者住房租金、赡养老人等支出；


依法确定的其他扣除，包括个人缴付符合国家规定的企业年金、职业年金，个人购买符合国家规定的商业健康保险、税收递延型商业养老保险的支出，以及国务院规定可以扣除的其他项目；


个人对教育、扶贫、济困等公益慈善事业捐赠。








小贴士：如有减免税事项，可以在进入【减免税额】界面后，点击【新增】增加相关信息。














【小贴士：什么人可以享受税款减免】 


有下列情形之一的，可以减征个人所得税， 具体幅度和期限，由省、自治区、直辖市人民政府规定，并报同级人民代表大会常务委员会备案： 


（一）残疾、孤老人员和烈属的所得； 


（二）因自然灾害遭受重大损失的。 


国务院可以规定其他减税情形，报全国人民代表大会常务委员会备案。 











 








小贴士：如果综合所得年度汇算后需要补税，且不符合免予汇算条件，该如何操作？


如您综合所得年度汇算需要补税且不满足免予汇算条件，则需点击【立即缴税】， 选择相应的缴税方式完成支付即可。








小贴士：如果综合所得年度汇算后需要补税，但符合免予汇算条件，该如何操作？


如您综合所得年度汇算需要补税但满足免予汇算条件，则在税款计算后，申报界面直接点击【享受免申报】即可，无需缴纳税款。








小贴士：什么补税情形可免予办理年度汇算？





如您2019 年度取得综合所得时已依法预缴了个人所得税，且符合以下条件之一的，可免予办理年度汇算：


2019 年度综合所得年收入合计不超过 12 万元；


2019 年度应补缴税额不超过 400 元的。
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